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CAPITULD |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A prestacio de contas € um procedimento de acompanhamento sistematico
das parcerias com Organizacfies da Sociedade Civil, dividida em duas partes, para demonstragio de
resultados, que conterd elementos gue permitam verificar, soh os aspectos técnicos e financeiros, a
execucdo integral do ohjeto e o alcance dos resultados previstos, devendo observar as regras previstas
nos artigos 64 & 66 da Lei n? 13.019, de 2014 & no Decreto 20/2017

Art. 22 As fases de apresentacio das contas pelas Crganizagbes da Sociedade Civil e
de andlise e manifestacio conclusiva das contas pela Administragdio Pablica Municipal iniciam-se
concomitantemente com a liberacdo da primeira parcela dos recursos financeiros.

Paragrafo Unico. O instrumento de parceria ird estabelecer os prazos de prestagdes de
contas parciais e finais a titulo de fiscaliza¢3o e acompanhamento,

Art. 32 O processo de prestaciio de contas deverd conter folhas sequenciais
numeradas em ordem cronoldgica e devera ser composto das documentas elencados nesta narmativa.

CAPITULO Il
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Art. 42 Mas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a Organizagdo da Sociedade
Civil deverd apresentar prestagio de contas anual para fins de monitoramento do cumprimento das
metas previstas no Plano de Trabalho.

Art, 52 A prestacio de contas anual devera ser apresentada no prazo de até 30 (trinta)
dias apos o fim de cada exercicio, conforme estabelecido no instrumento da parceria.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo, considera-se exercicio cada
periodo de 12 {doze) meses de duragdo da parceria, contado da primeira liberacio de recursos para sua
execucdo,

Art. 62 A prestacio de contas anual consistird na apresentacde do Relatdrio de
Cumprimento do Objeto e Relatério de Execugdo Fisice Financeira no sitio oficial do Municipio na internet,
que deverd constar as informacdes e os documentos, descritos a seguir:

| - Relatdrio de Cumprimento do Objeto - Anexo | que devera ser elaborado pela
Organizacio da Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal, e conter em anexo seguintes
documentos:

a) oficio de encaminhamento da prestagao de contas - Anexo ll, dirigido ao
responsavel da Administracio Pablica Municipal, assinade pelo presidente da Organizacio da Sociedade
Civil;

b) Flano de Trabalho e aplicagde dos recursos recebidos;

g}  as atividades desenvolvidas para o cumprimenta do objeto;

d) demonstragio do alcance das metas referentes ac periodo de que trata a
prestacio de contas, juntamente com o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, a
partir do cronograma fisico;

e) a descricio das agdes desenvolvidas para o cumprimente do objeto, com
respectivo material comprobatdrio tais como lista de presenga, fotos, videos ou outros suportes, devendo
o eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado;

fIl  declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do
cumprimento dos objetivas previstos, quanto & aplicagio dos recursas repassados.

gl o5 documentos de comprovagio do cumprimento da contrapartida, quando [/
houver.

§12 O relatdric de que trata o inciso | deverd, ainda, fornecer elementos para

avaliagao: . ; S
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A Il - do grau de satisfacGo do publico alvo, gue podera ser indicado por]
pesquisa de satisfaglo, declaracio de entidade pdblica ou privada local e declaragdo do conse
politica pldblica setorial, entre outras; e
Il - da possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusio do ohjeto.
§22 As informacdes de que trata o §12 serdo fornecidas por meio da apresentagio de
documentos e por outros meios previstos no Plano de Trabalho.
§32 A Organizacio da Sociedade Civil devera apresentar justificativa na hipotese de
néo curmnprimento do alcance das metas.
Il - Relatdrio de Execucio Fisico Financeira - Anexo Il devera ser elaborado pela
Organizacio da Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal e o contador responsavel, e conter:
a) Demenstrativo da Execucio da Receita e Despesa - Anexo |V, contendo a relagdo
das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos de aplicacbes financeiras, que possibilitem a
comprovacio da observiincia do Plano de Trabalho;
b} Relagdo de Pagamentos Efetuades - Anexo VW,
c) Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados - Anexo VI, quanda

\rzhabinoaa conkinuer
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o de

houver;

d} Conciliagdo Bancéria - Anexo VII;

e] extrato bancario da conta especifica mantida pela Organizacio da Sociedade Civil
beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos recursas referente a todo o perfodo da parceria;

f} copia das tranzferéncias eletrdnicas ou ordens bancarias vinculadas as despesas
comprovadas;

g) Comprovantes da despesa notas fiscais ou comprovantes equivalentes, emitidos
em nome da Organizacio da Sociedade Civil beneficiada com os devidos termos de aceite, com data
dentro do periodo de vigéncia da parceria, valor, dados do fornecedor, descrigia do produto ou servigo e
ndamero do instrumento da parceria.

h) Comprovante de Arrecadagdo Municipal = CAM, guando da utilizacdo da Nota
Fiscal Avulsa.

il Comprovante de Arrecadacio Municipal - CAM, referente ao recolhimento do 155
retido das notas fiscais de prestacio de servico.

il MWemdria de calculo do rateio das despesas, quandeo for o caso;

¢) comprovante da devolucBo do saldo remanescente, por ventura existente,
Administracio Pablica Municipal;

§12 Os rendimentos de aplicagio financeiras poderdo ser utilizados no objeto da
parceria, nas despesas previstas no Plano de Trabalho.

§22 Os documentos em que s8o exigidos seus originais, poderdo ser substituidos por
cdpias autenticadas, com a conferéncia de servidor publice {gestor da parceria) confirmando que
“conferem com os originais”.

§32 A memaria de célculo referida na alinea d do inciso I, a ser apresentada pela
Organizagdo da Sociedade Civil, deverd conter a indicacdo da valor integral da despesa e o detalhamento
da divisdo de custos, especificando a fonte de custeio de cada fragdo, com identificagdo do numero e do
argdio ou entidade da parceria, vedada a duplicidade ou a scbreposicdo de fontes de recursos no custeio
de uma mesma parcela da despesa.

§4% A analise do Relatdrio de Cumprimento do Objeto e do Relatdrio de Execucdo
Fisico Financeira sera realizada pelo Gestor da parceria, que emitira relatorio posterior.

Art. 72 As Orpanizacbes da Sociedade Civil deverdo manter a guarda dos dacumentos
ariginais relativos & execucio das parcerias pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia Otil subsequente m
ao da apresentagdo da prestagio de contas ou do decurso do prazo para a apresentagao da prestagdo de |
contas. |

Art. & O Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, contera:
| - o5 elementos dispostos no § 12 do art. 59 da Lei n? 13.0185, de 2014; e i
Il - o Parecer Técnico de andlise da prestacdo de contas anual, que devera:
a) avaliar as metas ja alcancadas e seus beneficios; e
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1. aos impactos econdmicos ou sociais;

2. a0 grau de satisfagdo do publico alve; e
3. & possibilidade de sustentabilidade das agfies apos a conclusdo do objeto.

5192 Ma hipdtese de o Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo evidenciar
irregularidade ou inexecugdo parcial do objeto, o gestor da parceria notificara a Organizacio da Sociedade
Civil para, no prazo de trinta dias:

| - sanar airregularidade;

Il - cumprir a obrigagio; ou

[l - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou
cumprimenta da obrigacio.

§ 29 A prestacido de contas anual serd considerada regular quando, da andlise do
Relatdrio Parcial de Execucdo do Objeto, for constatado o alcance das metas da parceria.

& 32 Ma hipdtese de ndo comprovacdo do alcance das metas ou quando houver
evidéncia de existéncia de ato irregular, o Gestor da parceria notificard a Organizacdo da Sociedade Civil
para apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias, Relatorio Parcial de Execucdo Financeira gue devera
observar o disposto no art. 52 e subsidiard a elaborago do Relatdrio Técnico de Monitoramento e
Avaliacdo.

§42 O gestor avaliard o cumprimento do disposto no §12 e atualizara o Relatério
Técnico de Monitoeramento e Avaliagio, conforme o caso,

552 Serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa
suficiente.

562 Ma hipdtese do § 22, se persistir irregularidade ou inexecusdio parcial do abjeto, o
Relatdrio Técnico de Monitaramento e Avaliagio emitido pela Secretaria de Municipio requisitante (drgdo
técnico):

| - caso conclua pela continuidade da parceria, devera determinar:

a) a devolugcio dos recursos financeiros relacionadas 3 irregularidade ou inexecugao
apurada ou & prestacio de contas ndo apresentada; &

b} a retenciio das parcelas dos recursos.

Il - caso conclua pela rescisio unilateral da parceria, deverd determinar:

a) a devolugdo dos valores repassados relacionados & irregularidade ou inexecugao
apurada ou 3 prestacZe de contas ndo apresentada; ¢

b} a instauracio de tomada de contas especial, se ndo houver a devolugdo de que
trata a alinea 2 no prazoe determinado.

§72 O relatdrio técnico de monitoramento e avaliagio serd submetido & comissdo de
monitoramento e avaliagio, que o homalogard, no prazo de até 45 (guarenta e cinco) dias, contado de
seu recebimento.

§8% O gestor da parceria deverd adotar as providéncias constantes do Relatdrio
Técnico de Monitoramento e Avaliacio homologado pela Comissdo de Monitoramenta e Avaliagdo.

592 Ma hipdtese de atuacio em rede, cabe & Organizacio da Sociedade Civil
celebrante incluir as suas informagdes e as das Organizacdes da Sociedade Civil executantes e nio
celebrantes.

§10. Ma hipdtese de ormissde no dever de prestagio de contas anual, o gestor da
parceria notificard a Organizacio da Sociedade Civil para, no prazo de 15 (guinze) dias, apresentar a
prestacdo de contas.

§11. Se persistir a omissio de que trata o §32 e §10, aplica-se o disposto no §2¢ do
art. 70 da Lei n2 13.019, de 2014.

cAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

Art. 92 As Organizacdes da Sociedade Civil deverio apresentar a prestacdo de contas
final por meia de Relatério Final de Execucio do Objeto, que deverd conter os elementos previstos no art,

i
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. 52 da Lei n® 13.019, de 2014.

Art. 10. A analise da prestacio de contas final pela Administragio Pablica Municipal
sera formalizada por meio de Parecer Téenico conclusive emitido pelo Gestor da parceria, que sera
inserido no sitio oficial do Municipio na internet, e devera verificar o cumprimento do objeto e o alcance
das metas previstas no Plano de Trabalha e considerard os documentos previstos ng art. 62 deste manual,
que [d estarda disponiveis no sitio oficial do Municipio na internet, @ mais 03 que seguem:

| - o Relatario Final de Execugiio do Objeto;

Il - o3 Relatdrios Parciais de Execugio do Objeta, para parcerias com duracio superior
a um ancg;

Wl = relatério de visita téenica in foco, guando houver; e

IV - Relatdrio Técnice de Monitoramento e Avaliacio,

Pardgrafo Unico. Além da andlise do cumprimento do objeto e do alcance das metas
previstas no Plano de Trabalho, o gestor da parceria, em seu Parecer Técnico, avaliard os efeitos da
parceria, devendo mencionar os elementos de que trata o art. 82 deste manual,

Art. 11. 580 responsabilidades da Administragdo Pdblica Municipal:

| - Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagiio emitida pela Secretaria de
Municipio requisitante (drgdo técnica), o qual serd submetido a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo
para homologacio; e

Il - Parccer Técnico emitida pelo Gestor do Termo de Colabaoracio ou do Termo de
Fomento.

Art, 12. A prestacio de contas apresentada pela Organizagdc da Sociedade Civil
deverd conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu
ohjeto fai executado conforme pactuado, com a descrigio pormencrizada das atividades realizadas e a
comprovacio do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestagio de
contas.

§ 12 Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumprides sem
justificativa suficiente, e os referentes a despesas realizadas fora do prazo de vigéncia da parceria.

5 22 Oz dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas
pertinentes.

Art. 13. As prestacoes de contas serdo analisadas, quanto & sua regularidade, em
funcdo dos documentas dela integrantes.

§ 12 Compete ao Gestor, analisar as prestacfes de contas, emitindo Parecer Técnico
no prazo maxima de 30 {trinta) dias, podendo abrir diligéncia se necessério.

§ 22 0 processo sera analisado quanto & consisténcia da documentacio apresentada,
3 legalidade, & regularidade contabil € a legitimidade da aplicagio dos recursos e sua consondncia com o
Plano de Trabalho.

§ 32 Caso constatadas pelo gestor da parceria possiveis improbidades na prestacdo de
contas, ou verificadas em diligéncias que houve descumprimento de metas estabelecidas no Plano de
Trabalho ou evidéncia de irregularidade, o mesmo notificara a Organizagao da Sociedade Civil para que
apresente Relatdrio Final de Execucio Financeira para que possa emitir Parecer Técnico conclusive.

§ 42 A Organizacio da Sociedade Civil terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias,
prarrogavel no maximo por igual periodo para a corregao da prestagio de contas, ndo conseguindo sana-
las a Organizagio da Sociedade Civil tarna-se inadimplente & devera develver os recursos parcialmente ou
integralmente, corrigidos monetariamente, conforme anélise;

§ 52 Em caso de permanéncia das irregularidades o processo deverd ser encaminhado
ao Ordenador de Despesa na Secretaria de Municipio de Finangas, para inscricdo em Divida Ativa,

§ 62 Em caso de devolugio dos recursos, saneamento dos problemas da prestacio de
contas por parte da Organizagio da Sociedade Civil, e por fim sua aprovagio a Secretaria de Municipio
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§ 72 Apds realizacio dos procedimentos cantabeis, o processo serd encaminhado para
arguivamento na Secretaria de Municipio requisitante.

Art. 14 Para fins do disposto no art. 69 da Lei n® 13.019, de 2014, a Organizacio da
Sociedade Civil devera apresentar:

| - o Relatdrio Final de Execucio do Objeto, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado
do término da execucio da parceria, conforme estabelecido no instrumento de parceria, prorregavel por
até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e solicitag8o prévia da Organizacdo da Sociedade Civil ; e

Il - o Relatdrio Final de Execucdo Financeira, no prazo de até 20 {trinta) dias, contadao
de sua notificagdo, conforme estabelecido no instrumento de parceria, prorrogdvel por até guinze dias,
mediante justificativa e solicitagdo prévia da Organizacdo da Sociedade Civil,

Art. 16 O Parecer Técnico conclusive da prestacdo de contas final embasara a decisao
da autoridade competente e devera concluir pela:

| - aprovacio das contas;

Il - aprovacio das contas com ressalvas; ou

Il - rejeicdo das contas.

512 A aprovacdo das contas ocorrera guando constatado o cumprimento do objeto e
das metas da parceria, conforme disposto neste Manual,

5§22 A aprovacio das contas com ressalvas ocorrerd quando, apesar de cumpridos o
objeto e as metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualguer outra falta de natureza formal
gue ndao resulte em dano ao erario.

532 A rejeicio das contas ocorrera nas seguintes hipdteses:

I - omissao no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objete e das metas estabelecidos no Plano de
Trabalho;

Il - dano a Administragdo Pablica Municipal decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antiecandmica; ou

IV - desfalgue ou desvio de dinheiro, bens ou valores pablicos.

Art. 17 A decis3o sobre a prestago de contas final caberd ao Administrador Publico
responsavel por celebrar a parceria ou ao agente por ele delegado, vedada 4 subdelegacao.

Paragrafo Unico. A Organizagio da Sociedade Civil serd notificada da decis@o de que
trata o coput e podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 30 (trinta) dias, 3 autoridade que a proferiu, a qual,
se nio reconsiderar a decis3o no prazo de 20 (trinta) dias, encaminhara o recurso ao dirigente maxima da
entidade da Administracio Pablica Municipal, para decisio final no prazo de 30 (trinta} dias; ou

[l - sanar a irregularidade ou cumprir a cbrigagdo, no prazo de 30 {trinta) dias,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo.

Art. 18 Exaurida a fase recursal, a Secretaria de Municipio requisitante, deverd
encaminhar os dados para a Comissdo de Monitoramento & Avaliagio, na qual realizard o seguinte
procedimento:

| - no caso de aprovacdo com ressalvas da prestacio de contas, registrar no sitio
oficial do Municipio na internet as causas das ressalvas; €

Il = no case de rejeicio da prestacio de contas, notificar a Organizagdo da Scciedade

Civil para gue, no prazo de 30 (trinta) dias, devolva os recursos financeiros relacionados com a J

irregularidade ou inexecucdo do objeto apurada ou com a prestagdo de contas ndo apresentada;
§ 12 O registro da aprovacio com ressalvas da prestagiio de contas possui carater
preventivo e sera considerado na eventual aplicacio das sangdes,
§2¢ Na hipotese do inciso |l do caput, o ndo ressarcimento ao erdrio ensejara:
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Il - o registro da rejeicio da prestacio de contas e de suas causas no sitio oficial do
Municipio na internet, engquanto perdurarem os motivos determinantes da rejeicaa.

Art. 19 O prazo de analise da prestacio de contas final pela Administracdo Pdblica
Municipal deverd ser fixado no instrumento da parceria ¢ serd de até 45 (quarenta e cinco) dias, contado
da data de recebimento do Relatdrio Final de Execugdo do Objeto.

§1% O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, ndo podendo exceder o limite de 90(noventa) dias. '

§22 O transcurso do prazo definido no caput, e de sua eventual prorrogagdo, nos
termos do §12, sem que as contas tenham sido apreciadas:

| - ndo impede que a Organizagdo da Sociedade Civil participe de autros
Chamamentos Plblicos e celebre novas parcerias, €

Il - ndo implica impossibilidade de sua apreciaco em data posterior ou vedacdo a que
se adotemn medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danes que possam ter sido causados
aos cofres pablicos.

§ 32 Se o transcurso do prazo definide no caput, e de sua eventual prorrogacio, nos
termos do § 12, se der por culpa exclusiva da Administracdo Pablica Municipal, sem que se constate dolo
da Organizaciio da Sociedade Civil ou de seus prepostos, ndo incidirSo juros de mora sobre os débitos
apurados no periodo entre o final do prazo e 2 data em que foi emitida a manifestacdo conclusiva pela
Administracio Pablica Municipal, sem prejuizo da atualizacio monetaria, que observara a variagdo anual
dos tributos municipais.

& 4% Mo dltimo ano de mandato, os prazos previstos no coput e pardgrafos serdo
antecipados, impreterivelmente, para o dia 21 {vinte & um) de dezembro do ano correspondente an fim
do mandato eletiva,

Art. 20. Os débitos a serem restituidos pela OrganizacBe da Sociedade Civil serdo
apurados mediante atualizagdo monetdria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:

| - nos casos em gue for constatado dolo da Organizacdo da Sociedade Civil ou de seus
prepostos, os juros serdo calculados a partir das datas de liberagiio dos recursos, sem subtracio de
eventual pericdo de inércia da Administracio Publica Municipal quanto ao prazo de que trata o §3% do
art. 19; e

I - nos demais casas, as juros serda calculados a partir:

a) do decurso do prazo estabelecido no ato de notificacdo da Organizacio da
Sociedade Civil ou de seus prepostos para restituicdo dos valores ocorrida no curse da execucdo da
parceria; ou

b) do término da execuclo da parceria, caso ndo tenha havido a notificacdo de gue
trata a alinea a deste inciso, com subtracio de eventual periodo de inércia da Administragdo Pdblica
Municipal quanto ao prazo de que trata o §32 do art. 19,

Paragrafo Onico. Os débitos de que trata o coput observardo juros equivalentes aos |I
utilizados no cilculo da divida ativa do Municipio, até o dltimo dia do més anterior ao do pagamenta.
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